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Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) mit IT-Affinitat

Welche Aufgaben Dich bei uns erwarten:

= Samtliche Aufgaben der Auftragsabwicklung und Rechnungsstellung.

= Mitwirken bei Warenbeschaffung und Einkauf.

= Auftragsbestatigungen prufen.

= Liefertermine Uberwachen und Wareneingang buchen.

= Erstellen von Dienstleistungsabrechnungen: vorbereiten, prifen, erstellen, dokumentieren.

Was wir uns von Dir wiinschen:

» Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und erste Berufserfahrung in vergleichbarer Position.
* Hohe IT-Affinitat und Spall am Umgang mit moderner Technik.

= Sicherer Umgang mit gangigen MS-Office Anwendungen und mit einem Warenwirtschaftssystem.
= Zuverlassige Arbeitsweise, Hands-on-Mentalitat und hohe Serviceorientierung.

* Freundliches, verbindliches Auftreten und Freude an der Zusammenarbeit im Team.

Was wir bieten:

= Abwechslungsreiche Aufgaben und spannende Unternehmenskunden.

» Unbefristete Festanstellung und faire Vergitung.

* Angenehme freundschaftliche Atmosphare in einem jungen Team.

= Modernes Arbeitsumfeld und flexible Arbeitszeiten.

= Individuelle Entwicklungsmdglichkeiten bei einem nachhaltigen Arbeitgeber.

Und vieles mehr!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung: bewerbung@heidelberg-it.de
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